            草漯國小教職員工午餐退費申請表
※退費申請須知
1.退費對象：參加學校午餐之教職員工。
2.退費標準：
	項次
	辦理退費原因
	提出申請期限

	1
	教職員工因事、喪假、病假、婚假、產假…等，連續請假1天以上。
	最晚於停餐日前3天(不含假日)完成紙本申請單核章，逕送午餐辦公室。

	2
	若因公(差)假或是不可抗力因素(確診居隔、事假、喪假、病假)等連續請假1天以上。
	停餐前1天告知午秘(下午13：00前)，

並於上班後2日內紙本申請單核章，逕送午餐辦公室。

	備註：1.連續請假天數不包含六、日。
      2.停餐請於下午13：00分前告知午秘，因含有廠商作業時間，超過時間無法受
        理退餐。


3.退費方式：
            1填寫本退費申請表，不需檢附證明。
            2本表呈核可後，由午秘進行彙整，出納組統一進行退費。  
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